Czestochowa, dnia 30 wrzes$nia 2017 roku
ZAPYTANIE NR 4/2017

Dotyczy realizacji projektu: Informatyczna Baza Kooperacji Prawno Ksiegowej

1. ZAMAWIAJACY:

Radostaw Pacud

Kancelaria Prawa Gospodarczego i Ubezpieczeniowego Radostaw Pacud

Dane kontaktowe:
dr hab. Radostaw Pacud - wias’ciciel

e-mail: administracja@kpgiu.pl

2. INFORMACJE OGOLNE:

- postgpowanie prowadzone jest celem zachowania wymogow okreélonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020,

- prowadzone postgpowanie ma na celu zapewnienie, ze wydatek w projekcie zostanie poniesiony
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, w sposéb przejrzysty, racjonalny (celowy), oszczedny
i efektywny

- do postepowanie nie stosuje sig przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien
publicznych

- jezyk postepowania: polski

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia s3 ushugi informatyka zatrudnionego w siedzibie Zamawiajacego
w wymiarze 80 godzin miesiecznie przez okres 12 miesigcy dziatajacego we wspblpracy z
firmg zewngtrzng zajmujacy si¢ wytworzeniem systemu informatycznego oprogramowanie w
celu zapewnienia efektywnodci, bezpieczenstwa i komunikacji kancelarii, wdrozenia

oprogramowania oraz szkolenia dla uzytkownikow.




Cz¢$¢ I - prace informatyczne w okresie 8 miesigcy

Wykonania czynnosci technicznych wspierajgcych merytorycznie wytworzenie przez firme
informatyczna etapu 1 oprogramowania(4-mce):

I. Modut bezpiecznego zarzgdzania danymi

II. Modut efektywnosci pracy

III. Modut zintegrowanego kanatu komunikacji

IV. Modut raportowy

Wykonania czynnosci technicznych wspierajgcych merytorycznie wytworzenie przez firme
informatyczng etapu II oprogramowania(4-mce):

V. Modut obstugi ksiegowe;j

VI. Modut zarzgdzania ryzykiem

VII. Modut zarzadzania wiedzg

Wspblpraca z firma programistyczng w zakresie gromadzenia i przekazywania potrzebnych
danych, testowanie prototypu aplikacji, testowanie zabezpieczen ochrony danych osobowych,
testowanie obiegu dokumentéw wedlug nowego oprogramowania.

Rozliczenie na podstawie protokotu odbioru wskazujacego prawidtowe wykonanie zadan,
liczbe oraz ewidencje

godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie,
Kod CPV: 72268000-1 Ustugi dostawy oprogramowania, CPV: 72263000-6 Ustugi

wdrazania oprogramowania

Cz¢s¢ II - prace informatyczno-konfiguracyjne w okresie 4 miesigcy

Zatrudnienie informatyka na 4 miesigce jest konieczne w zwigzku z podniesieniem
uzytecznosci oprogramowania do poziomu kooperacji z biurami ksiegowymi. Dalsze
testowanie drugiej czgsci oprogramowania, szczegdlnie z punktu widzenia podmiotdw
kooperujgcych, kontakt z testowym biurem ksiegowym, przygotowanie testowych raportéw
dla biur ksiegowych, konfiguracja sprzetu z serwerowni z dostepem zewnetrznym.,

Rozliczenie na podstawie protokotu odbioru, wskazujacego prawidlowe wykonanie zadan,
liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadah w projekcie,

Kod zaméwienie CPV: 72268000-1 Ustugi dostawy oprogramowania, CPV: 72263000-6

Uslugi wdrazania oprogramowania

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Cze$c| - do 30 czerwca 2018 r.




Czeé¢ Il - do 30 listopada 2018 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. Ofertg moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, posiadajgca uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
2. O udzielenie zamdwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy spetniajgcy facznie nastepujace kryteria
dostepu:
a. posiadajg niezhedng wiedze, dodwiadczenie i potencjat techniczny umozliwiajacy
prawidtowe wykonanie przedmiotu zaméwienia, oraz dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,
b. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie
zamdwienia,
¢. zagwarantujg sposéb realizacji ustugi korzystny z punktu widzenia bezpieczeristwa danych,
w tym realizacji polskich i europejskich wymagan w zakresie ochrony danych osobowych
d. nie s3 powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
4. Ocena spetnienia kryteriéw dostepu okreslonych w punktach 5.3.a, 5.3.b, 5.3.c, 5.3.d nastepuje na
.podstawie Osdwiadczenia, ziozonego przez Wykonawce.
5. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o kryterium:
"spetnia” -"nie spefnia". W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z warunkéw dostepu,
Zamawiajacy wykluczy wykonawce z postepowania o udzielenie zamdwienia. Oferta Wykonawcy

wykluczonego podlega odrzuceniu.

6. WYMAGANE DOKUMENTY
Oferent jest zobowigzany do ztozenia nastepujgcych odwiadczen i dokumentdw:
1. Wypetniony Formularz Oferty, sporzadzony wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenia Oferenta o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert w
innym jezyku.

2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiajacy oraz

Wykonawcy zobowigzani s przekazywa¢ pisemnie na adres Zamawiajacego lub bezpoérednio w




biurze Zamawiajgcego.

3. Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

Odpowied? zostanie udzielona przez Zamawiajacego niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o

wyjasnienie treédci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do godz.

15.00 dnia poprzedzajgcego termin sktadania ofert.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty bedace odpowiedzig na niniejsze zapytanie ofertowe nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, tj.

osobiécie lub drogg pocztowa w zamknietej kopercie opisanej: ,Oferta w odpowiedzi na zapytanie

ofertowe nr 4/2017. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert” w Kancelarii Prawa Gospodarczego

i Ubezpieczeniowego, ul. Kopernika 42, czynne, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 16.

2. Dla ofert przestanych lub dostarczonych do siedziby Zamawiajgcego liczy sie data i godzina wptywu

do siedziby Zamawiajacego (takze w przypadku drogi pocztowej).

3. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 14 pazdziernika 2017 roku. Oferty ztozone lub przesfane po

tym terminie nie beda rozpatrywane.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Naleiy przygotowac jeden egzemplarz oferty na Formularzu Ofertowym, ktory jest zatgczony
do niniejszego zapytania ofertowego jako zatgcznik nr 1.

Oferta winna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe lub osoby upowaznione w
dokumentach rejestrowych do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajagcg odpowiednie
petnomocnictwo do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty, udzielone przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentacji
podmiotu.

Upowaznienie (petnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Oferentdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert bad? ich uzupetnied w wyznaczonym terminie. Nieztozenie wyjasnien
badz uzupeinien w wymaganym terminie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do przedstawienia dodatkowych
dowodoéw na spetnianie kryteriéw deklarowanych przez wykonawce w ofercie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.




9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

11. ODRZUCENIE OFERTY
Oferta zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego w przypadku gdy:

1. zostanie ztozona przez Wykonawce, ktdry nie spetnia kryteriéw dostepu okreslonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym,

2. zostanie podpisana przez osobe, ktdra nie jest upowainiona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okredlong w rejestrze sgdowym lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez
osobe, ktéra nie jest umocowana przez oscbe uprawniona, przy czym
petnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty,

3. jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata warunkom okre$lonym w zapytaniu ofertowym
nr4/2017

4. zostanie ztoZzona po terminie,

5. Wykonawca nie przedstawi wyjasnien dotyczacych tresci oferty badz nie uzupetni
brakéw,

6. Wykonawca poda w ofercie nieprawdziwe informacje.

Oferty odrzucone nie bedg rozpatrywane.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Do oceny ofert zostang zastosowane nastepujace kryteria wyboru:

Kryterium Waga
1. Cena brutto 100%

Wybdr najlepszej oferty dotyczy wskazanego wariantu w formularzu ofertowym.

13. WARUNKI ZMIANY UMOWY
Umowa zawarta w wyniku postepowania wszczetego na skutek niniejszego zapytania ofertowego,
moze zosta¢ zmieniona w drodze aneksu do umowy w nastepujgcym zakresie

i przypadkach:




w przypadku zmiany wartosci umowy, tj. zwiekszenia bgdz zmniejszenia stawek podatku od
towardw i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zamowienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535 ze zm), ktére
wejda w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przez Wykonawce Przedmiotu
Zaméwienia;

zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty jest dopuszczalna
w sytuacji, gdy jest ona korzystna dla Zamawiajacego i nie byta mozliwa do przewidzenia na
etapie podpisywania umowy.

zmiany terminu wykonania zamdwienia, w przypadku gdy zmiana terminu wykonania umowy

wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

14. INFORMACIE DODATKOWE

1

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Oferentéw biorgcych udziat w
postepowaniu ofertowym o wynikach za posrednictwem strony internetowej:
http://www.pacud.pl

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano o
terminie podpisania umowy.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ofertg w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy nie odsyla ztozonych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treéc.i zapytania ofertowego bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od zawarcia umowy z Wykonawcg,
ktérego oferta otrzyma najwieksza liczbe punktdw, jezeli cena oferty bedzie przewyzszata
kwote, ktérg Zamawiajacy planuje przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, zgodnie z

budzetem projektu.

15. ZAtACZNIKI




Zatacznik 1 - Formularz Ofertowy

Zatgcznik 2 - Oswiadczenia Oferenta / ”
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