Czestochowa, dnia 11 sierpnia 2017 roku

ZAPYTANIE NR 3/2017

Dotycry realizacji projektu: Informatyczna Baza Kooperacji Prawno-Ksiegowej

1. ZAMAWIAIJACY:
Radostaw Pacud

Kancelaria Prawa Gospodarczego i Ubezpieczeniowego Radostaw Pacud

Dane kontakiowe:
dr hab, Radostaw Pacud - wiasciciel

e-mail: administracja@kpgiu.pl

2. INFORMACIE OGOLNE:

- postgpowanie prowadzone jest celem zachowania wymogdw okresdlonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014 — 2020,

- prowadzone postepowanie ma na celu zapewnienie, ze wydatek w projekcie zostanie poniesiony
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, w sposcb przejrzysty, racjonalny {celowy), oszczedny
i efektywny

- do postepowanie nie stosuje sie przepisdéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwief
publicznych

- jezyk postepowania: polski

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie prac programistycznych, polegajacych na wytworzeniu
systemu informatycznego jako wartosci niematerialnych i prawnych z przeniesieniem autorskich

praw majatkowych na zamawiajgcego oraz przeprowadzenie szkoles.

Zakres zamdwienia: zakup wartodci niematerialnych i prawnych tj. wdrozenie dedykowanego
oprogramowania w celu zapewnienia efektywnosci, bezpieczenstwa i komunikacji kancelarii,
wdrozenie oprogramowania oraz ustuga szkolenia dla uzytkownikéw systemu IBK.

Podstawowe elementy i funkcjonalnosci IBK:




+ FEtap!
I. Moduf bezpiecznego zarzadzania danymi
H. Modut efektywnosci pracy
ill. Modut zintegrowanego kanatu komunikacji
IV. Modut raporiowy

e FEtapli
V. Modut obstugi ksiegowe]
V]. Modut zarzadzania ryzykiem
VIl. Modut zarzadzania wiedza
Kod zaméwienie CPV: 72268000-1 Ustugi dostawy oprogramowania, CPV: 72263000-6 Ustugi

wdraZania oprogramowania

Przedmiot szkolen: wyszkolenie uzytkownikéw zatrudnionych u Zamawiajacego (Prawnicy Kancelarii -
24 h), ksiegowej i informatyka w zakresie wspétpracy z biurami ksiegowymi (24 h), przygotowanie
Informatyka do roli gléwnego koordynatora IBK zatrudnionego po realizacji projektu w okresie
trwatosci (24h), Informatyka, Wiasciciela Kancelarii oraz pracownika sekretariatu w zakresie
przekazania kompetencji szkoleniowych i przygotowania ich do prowadzenia szkoleri dla innych

uzytkownikdw systemu IBK {24h).

Udostepnienie szczegétowe] specyfikacji zaméwienia osobom zglaszajacym zainteresowania
wykonanie zaméwienia, po podpisaniu umowy o ochronie poufnosci (NDA).

4. TERMIN REALIZAC)I ZAMOWIENIA:

Etap | systemu IBK - do 10 marzec 2018 r.

Etap Il systemu |BK - do 10 czerwiec 2018 r.
WdroZenie catosci oprogramowania - 10 lipca 2018

Szkolenia - do 10 sierpnia 2018 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, posiadajgca uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosdci,
jezeli przepisy prawa nakiadaja obowigzek ich posiadania.

2. O udzielenie zaméwienia ubiegad sie mogg Wykonawcy spetniajacy tacznie nastepujace kryteria

dostepu:

W




a. posiadaja niezhedng wiedze, doswiadczenie i potencjat techniczny umoiliwiajacy
prawidfowe wykonanie przedmiotu zamdwienia, oraz dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,
b. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykeonanie
zamdwienia,
c. zagwarantuja sposcb realizacji ustugi korzystny z punktu widzenia bezpieczenstwa danych,
w tym realizacji polskich i europejskich wymagan w zakresie ochrony danych osobowych
d. nie s3 powigzani z Zamawiajacym oschowo lub kapitatowo.
4, Ocena spetnienia kryteridw dostepu okredlonych w punktach 5.3.3, 5.3.b, 5.3.c, 5.3.d nastepuje na
podstawie Qdwiadczenia, zlozonego przez Wykonawce.
5. Ocena speinienia warunkdw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o kryterium:
"spetnia” -"nie spetnia". W przypadku niespefnienia ktoregokolwiek z warunkow dostepu,
Zamawiajgcy wykluczy wykonawce z postepowania o udzielenie zamdwienia. Oferta Wykonawcy

wykluczonego podlega odrzuceniu.

6. WYMAGANE DOKUMENTY
Oferent jest zobowigzany do ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentéw:
1. Wypelniony Formutarz Oferty, sporzadzony wg. wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenia Oferenta o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAIACEGO Z WYKONAWCA

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie depuszcza ztozenia ofert w
innym jezyku.

2, Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy zobowigzani sg przekazywac pisemnie na adres Zamawiajacego lub bezposrednio w
biurze Zamawiajacego.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Odpowied? zostanie udzielona przez Zamawiajgcego niezwtocznie pod warunkiem, e wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajgcego nie pédiniej niz do godz.

15.00 dnia poprzedzajacego termin skfadania ofert.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT




1. Oferty bedagce odpowiedzig na niniejsze zapytanie ofertowe naleiy zlozyé w formie pisemnej, 1j.

osobiscie lub droga pocztowg w zamknietej kopercie opisanej: ,Oferta w odpowiedzi na zapytanie

ofertowe nr 3/2017 lub w drodze elektronicznej na adres mailowy (r.pacud@kpgiu.pl). Nie otwieraé

przed terminem otwarcia ofert” w Kancelarii Prawa Gospodarczego i Ubezpieczeniowego, ul.

Kopernika 42, czynne, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 16,

2. Dla ofert przestanych lub dostarczonych do siedziby Zamawiajgcego liczy sie data i godzina wpiywu

do siedziby Zamawiajacego (takze w przypadku drogi pocztowej).

3. Termin skfadania ofert uptywa dnia: 11 wrzesnia 2017 roku. Oferty ztozone lub przestane po tym

terminie nie bedg rozpatrywane.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

9.

Nalezy przygotowac jeden egzemplarz oferty na Formularzu Ofertowym, ktéry jest zatgczony
do niniejszego zapytania ofertowego jako zatgcznik nr 1.

Oferta winna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub inng
trwatg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe [lub osoby upowainione w
dokumentach rejestrowych do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajacg odpowiednie
petnomocnictwo do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokoéci
odpowiadajgce] cenie oferty, udzielone przez osobe lub osoby upowainione do reprezentacji
podmiotu.

Upowainienie {peinomocnictwo) powinno byé przedstawione w formie oryginaftu iub
poéwiadczonej notarialnie za zgodnosc z oryginatem kopii.

W przypadku przesytania oferty wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej na wskazany
adres e-mail, wskazane dokumenty po wypetnieniu i podpisaniu przez osobe upowazniong do
reprezentacji Oferenta nalezy zeskanowac w plikach PDF,

Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztoZzonych ofert badZ ich uzupetnien w wyznaczonym terminie. Nieztozenie wyjasnien
hadZ uzupetnier w wymaganym terminie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do przedstawienia dodatkowych
dowodow na spetnianie kryteriow deklarowanych przez wykonawce w ofercie.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

%




10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni liczac od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

11. ODRZUCENIE OFERTY

Oferta zostanie odrzucona przez Zamawiajgcega w przypadku gdy:

1.

6.

zostanie zfozona przez Wykonawce, ktdry nie spetnia kryteriéw dostepu okreslonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym,

zostanie podpisana przez osobe, ktdra nie jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze sadowym lub
innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta atho przez
osobe, ktora nie jest umocowana przez osobe uprawniong, przy czym
petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty,

jej tres¢ nie bedzie odpowiadata warunkom okreslonym w zapytaniu ofertowym
nr3/2017

zostanie ztozona po terminie,

Wykonawca nie przedstawi wyjasnient dotyczacych tresci oferty badi nie uzupeini
brakdw,

Wykonawca poda w ofercie nieprawdziwe informacje.

COferty odrzucone nie beda rozpatrywane.,

12. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Do oceny ofert zostang zastosowane nastepujace kryteria wyboru:

Kryterium Waga

1. Cena brutto 90%

2. Okres gwarancji poczawszy od protokolarnego
. . e 10%
odbioru przedmiotu zamowienia (w latach)

Sposéb przyznawania punktow w poszczegdinych kryteriach:

e Podstawe do oceny ofert kryterium ,Cena brutto” stanowié¢ ma cena catkowita brutto oferty,

ktdra obejmuje sume okreslonej w formularzu ceny za wartosci niematerialne i prawne oraz

szkolenia. Oferta z najnizsza ceng, otrzyma maksymalna liczbe punktéw (100 pkt x 60 % - 60

punktéw). Punkty pozostatym wykonawcom zostang przyznane wg nastepujacej zasady:

Kc=c—bx90%x100
Co




gdzie:
Cb — najnizsza zaproponowana cena brutto
Co — cena netto zaproponowana w badanej ofercie

Kc — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena brutto”

Przez kryterium ,Okres gwarancji” Zamawiajgcy rozumie okredlony przez Oferenta okres gwarancji na
przedmiot zamdwienia (podany w przeliczeniu na pefne lata) od momentu prawidtowo zakonczonego
procesu protokotowania odbioru przedmiotu niniejszega zapytania ofertowego i podany w
Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta z
najdtuzszym terminem gwarancji otrzyma maksymaing liczbe punktéw (100 pkt x 10% - 10 punktdw).
Punkty pozostatym wykonawcom zostang przyznane wg nastepujgcej zasady:

Kg :—G—qxlO%me

Gn
gdzie:
Go — okres gwarancji zaproponowany w badanej ofercie
Gn — najdtuzszy zaproponowany okres gwarancji

Kg — ficzba punktoéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Okres gwarancji”.

Spoérdd waznych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg i wybierze oferte, ktdra spetni

wszystkie wymagania okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia oraz uzyskata

najwiekszg liczbe punktéw w ocenie koncowej,

K=Kc+Kg
gdzie:
K — liczba punkidw w ocenie kancowej
Kc — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena brutto”

Kg — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Okres gwarancji”

Wartodci punktowe w poszczegélnych kryteriach zostaty podane z dokladnoscig do dwéch miejsc po
przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami

matematycznymi.

13. WARUNKI ZMIANY UMOWY




Umowa zawarta w wyniku postepowania wszczetego na skutek niniejszego zapytania ofertowego,

moze

zosta¢ zmieniona w drodze aneksu do umowy w nastepujgeym  zakresie

i przypadkach:

w przypadku zmiany wartosci umowy, tj. zwiekszenia badz zmniejszenia stawek podatku od
towardow i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zamodwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535 ze zm), kidre
wéjda w zZycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przez Wykonawce Przedmiotu
Zamodwienia;

zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty jest dopuszczaina
w sytuacji, gdy jest ona korzystna dla Zamawiajacego i nie byta mozliwa do przewidzenia na
etapie podpisywania umowy.

zmiany terminu wykonania zamowienia, w przypadku gdy zmiana terminu wykonania umowy

wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

14. INFORMACIE DODATKOWE

1.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy peinformuje Oferentéw bioracych udzial w
postepowaniu  ofertowym o wynikach za posrednictwem strony internetowe;j:
http://www.pacud.pl

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, kiérego oferte wybrano o
terminie podpisania umowy.

Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sig¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, hez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ofertg w rozumieniu przepisdw Kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy nie odsyta ztozonych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia tredci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skiadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego.
Jezeli wprowadzone zmtany lub uzupelnienia treéci zapytania ofertowego bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajagcy przedfuzy termin skifadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé odstapienia od zawarcia umowy z Wykonawca,

ktérego oferta otrzyma najwigksza liczhe punktdw, jezeli cena oferty bedzie przewyiszata




kwotg, ktdrg Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, zgodnie z

budietem projektu.

15, ZALACZNIKI
Zatgcznik 1 - Formularz Ofertowy

Zatacznik 2 - Oswiadczenia Oferenta
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By oo

dr hab. Radostaw Pacud
OP-C-446f03

RADCA PRAWNY




