Czestochowa, dnia 6 lipca 2017 roku
ZAPYTANIE NR 2/2017
Dotyczy realizacji projektu: Informatyczna Baza Kooperacji Prawno-Ksiegowej

1. ZAMAWIAJACY:
Radostaw Pacud

Kancelaria Prawa Gospodarczego i Ubezpieczeniowego Radostaw Pacud & Radcowie Prawni

Dane kontaktowe:
dr hab. Radostaw Pacud - wtasciciel

e-mail: administracja@kpgiu.pl

2. INFORMACIE OGOLNE:

- postepowanie prowadzone jest celem zachowania wymogoéw okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 - 2020,

- prowadzone postgpowanie ma na celu zapewnienie, ze wydatek w projekcie zostanie poniesiony
z zachowaniem zasad uczciwe]j konkurencji, w sposéb przejrzysty, racjonalny (celowy), oszczedny
i efektywny

- do postepowanie nhie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych '

- jezyk postepowania: polski

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug doradczych przygotowujgcych i wspierajgcych
Zamawiajgcego w zakresie wyfonienia wykonawcy oraz nadzoru nad realizowanymi pracami
programistycznymi, polegajacymi na wytworzeniu i wdrozeniu dedykowanego systemu

informatycznego IBK.

Kod CPV 71241000-9 - Studia wykonalnosci, ustugi doradcze, analizy, CPV 7227000-2 Ustugi doradcze w
zakresie integracji oprogramowania




Zakres zamowienia:

a) opracowanie dokumentacji Zrédtowej stanowigcej podstawe do zamoéwienia usfugi i
przeprowadzenia procedury wyboru,

b) konsuitacje ekonomiczne w zakresie optymalizacji rozwigzan informatycznych pod katem
produktywnosci, prostoty, eliminacji barier

¢) konsultacje techniczne w procesie wykonawczym, nadzoru nad realizacjg tych prac

d) doradztwo merytoryczne w zakresie integracji oprogramowania

f) doradztwo w zakresie zastosowania zarzadzania ryzykiem, m.in okreslenie macierzy programéw
ubezpieczeniowych, ktore majg by¢ punktem odniesienia do brakujacej ochrony
ubezpieczeniowej

Celem ustugi jest optymalizacja warunkéw wspdtpracy pomiedzy wnioskodawcg a firmg zewnetrzng,
kontrola dziatan firmy zewnetrznej programistycznej oraz dbania o interes wnioskodawcy w ramach
optymalnego, prostego, intuicyjnego oprogramowania, ktére ma dokonad istotnej zmiany procesu
$wiadczenia ustug prawnych.

Doradztwo dotyczy nastepujgcych elementéw i funkcjonalnosci IBK:
e FEtapl

I. Modut bezpiecznego zarzadzania danymi

II. Modut efektywnosci pracy

[ll. Modut zintegrowanego kanatu komunikacji

IV. Modut raportowy ’

e FEtapll
V. Modut obstugi ksiegowej
VI. Modut zarzadzania ryzykiem
VIl. Modut zarzgdzania wiedzg

W ofercie nalezy wskaza¢ osoby, ktére bedgy realizowaé poszczegdlne czesci ustug doradczych,

(zmiana os6b realizujgcych doradztwo za zgodg Zamawiajacego)

Czesc |
a) opracowanie dokumentacji Zrodtowej stanowigcej podstawe do zamdwienia ustugi i
przeprowadzenia procedury wyboru,

b) konsultacje ekonomiczne w zakresie optymalizacji rozwigzan informatycznych pod katem
produktywnosci, prostoty, eliminacji barier

Czesé Il - realizacja ustug w zakresie:
¢) konsultacje techniczne w procesie wykonawczym, nadzoru nad realizacjg tych prac
d) doradztwo merytoryczne w zakresie integracji oprogramowania

Czesé Il - realizacja ustug w zakresie:

f) doradztwie w zakresie zastosowania zarzadzania ryzykiem, m.in okreslenie macierzy programéw
ubezpieczeniowych, ktére majg by¢ punktem odniesienia do brakujacej ochrony
ubezpieczeniowej




4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
a) przygotowanie Specyfikacji technicznej (20 sierpnia 2017 r.) oraz wylonienie podmiotu
wykonawczego, doradztwo w zakresie zawarcia umowy informatycznej oraz wktad merytoryczny do

zatgcznikow z wykonawcy (20 wrzesnia 2017 r.)

b) konsultacje ekonomiczne w zakresie optymalizacji rozwigzan informatycznych pod katem
produktywnosci, prostoty, eliminacji barier - cze$¢ koncepcyjna 30.11.2017, czg$¢ koordynacyjna 30
marca 2018 r.

c) doradztwo w zakresie zastosowania zarzgdzania ryzykiem - cze$¢ koncepcyjna 20.11.2017, czgs¢
koordynacyjna 30 marca 2018 r.
b) pozostate doradztwo - w okresie trwania umowy z firma wykonujgcg oprogramowanie do 30

sierpnia 2018 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, posiadajaca uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2. O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy spetniajgcy tgcznie nastgpujace kryteria
dostepu:
a. posiadajg niezbedng ‘wiedze, doswiadczenie i potencjat techniczny umoiliwiajacy
prawidlowe wykonanie przedmiotu zamdwienia, oraz dysponujg osobami zdoinymi do
wykonania zaméwienia,
b. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie
zamowienia,
c. zagwarantujg sposéb realizacji ustugi korzystny z punktu widzenia bezpieczeristwa danych,
w tym realizacji polskich i europejskich wymagar w zakresie ochrony danych osobowych
d. nie s3 powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
4. Ocena spetnienia kryteridow dostepu okreslonych w punktach 5.3.a, 5.3.b, 5.3.c, 5.3.d nastgpuje na
podstawie Oswiadczenia, ztozonego przez Wykonawce.
5. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu o kryterium:

"spetnia" -"nie spetnia". W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z warunkéw dostepu,

W




Zamawiajacy wykluczy wykonawce z postepowania o udzielenie zaméwienia. Oferta Wykonawcy

wykluczonego podlega odrzuceniu.

6. WYMAGANE DOKUMENTY
Oferent jest zobowigzany do ztozenia nastepujgcych oswiadczen i dokumentdw:
1. Wypetniony Formularz Oferty, sporzadzony wg. wzoru stanowigcego Zafacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenia Oferenta o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.

~

. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

=

Postepowanie jest prowadzone w jezyku poiskim. Zamawiajacy nie dopuszcza zfozenia ofert w

innym jezyku.

2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy zobowigzani sg przekazywaé pisemnie na adres Zamawiajacego lub bezposrednio w
biurze Zamawiajacego.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego.

Odpowied? zostanie udzielona przez Zamawiajgcego niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o

wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego nie pdiniej niz do godz.

15.00 dnia poprzedzajgcego termin skiadania ofert.

o]

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

[EEN

. Oferty bedgce odpowiedzig na niniejsze zapytanie ofertowe nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, tj.
osobiscie lub droga pocztowg w zamknietej kopercie opisanej: ,Oferta w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 2/2017. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert” w Kancelarii Prawa Gospodarczego
i Ubezpieczeniowego, ul. Kopernika 42, czynne, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 16,
lub w drodze elektronicznej na adres mailowy (administracja@kpgiu.pl).

2. Dla ofert przestanych lub dostarczonych do siedziby Zamawiajacego liczy sie data i godzina wplywu
do siedziby Zamawiajgcego (takze w przypadku drogi pocztowej).

3. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 20 lipca 2017 roku. Oferty ztozone lub przestane po tym

terminie nie bedg rozpatrywane.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Nalezy przygotowa¢ jeden egzemplarz oferty na Formularzu Ofertowym, ktéry jest zataczony

do niniejszego zapytania ofertowego jako zatacznik nr 1.




2. Oferta winna byc¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe lub osoby upowaznione w
dokumentach rejestrowych do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgcg odpowiednie
petnomocnictwo do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty, udzielone przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentacji
podmiotu.

4. Upowaznienie (petnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione w formie oryginafu lub
poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

5. W przypadku przesytania oferty wraz z zalgcznikami w wersji elektronicznej na wskazany
adres e-mail, wskazane dokumenty po wypetnieniu i podpisaniu przez osobe upowazniong do
reprezentacji Oferenta nalezy zeskanowac w plikach PDF.

6. Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnient dotyczacych
tresci ztozonych ofert bad? ich uzupetnien w wyznaczonym terminie. Niezlozenie wyjasnien
badz uzupetnien w wymaganym terminie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do przedstawienia dodatkowych
dowoddw na spetnianie kryteriéw deklarowanych przez wykonawce w ofercie.

9. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych na wskazany wariant, dwa z

nich lub wszystkie na raz.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

11. ODRZUCENIE OFERTY
Oferta zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego w przypadku gdy:
1. zostanie ztozona przez Wykonawce, kiory nie spetnia kryteridw dostepu okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym,
2. zostanie podpisana przez osobe, ktéra nie jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze sadowym lub

innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez




6.

osobe, ktéra nie jest umocowana przez osobe uprawniong, przy czym
petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty,

jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata warunkom okre$lonym w zapytaniu ofertowym
nr 2/2017

zostanie ztozona po terminie,

Wykonawca nie przedstawi wyjasniert dotyczgcych tresci oferty badz nie uzupetni
brakéw,

Wykonawca poda w ofercie nieprawdziwe informacje.

Oferty odrzucone nie bedg rozpatrywane.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Do oceny ofert zostang zastosowane nastepujace kryteria wyboru:

Kryterium Waga

1. Cena brutto 100%

Wybdr najlepszej oferty dotyczy wskazanego wariantu w formularzu ofertowym.

13. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Umowa zawarta w wyniku postepowania wszczetego na skutek niniejszego zapytania ofertowego,

moze zostal

i przypadkach:

zmieniona w drodze aneksu do umowy w nastepujgcym zakresie

— w przypadku zmiany wartosci umowy, tj. zwiekszenia bgdz zmniejszenia stawek podatku od

towardw i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zaméwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535 ze zm), ktére

wejdg w Zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przez Wykonawce Przedmiotu

Zamowienia;

— zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do treéci oferty jest dopuszczalna

w sytuacji, gdy jest ona korzystna dla Zamawiajgcego i nie byta mozliwa do przewidzenia na

etapie podpisywania umowy.

— zmiany terminu wykonania zamdéwienia, w przypadku gdy zmiana terminu wykonania umowy

wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

14. INFORMACIE DODATKOWE

W




1. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferentéw biorgcych udziat w
postepowaniu ofertowym o wynikach za posrednictwem strony internetowe;j:
http://www.pacud.pl, lub www .kpgiu.pl

2. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano o
terminie podpisania umowy.

3. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spos$réd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ofertg w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.

5. Zamawiajacy nie odsyta ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.

8. lJezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty
zmiany tredci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od zawarcia umowy z Wykonawca,
ktérego oferta otrzyma najwiekszg liczbe punktéw, jezeli cena oferty bedzie przewyiszata
kwote, ktérag Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, zgodnie z

budzetem projektu.

15. ZAEACZNIKI T
Zafacznik 1 - Formularz Ofertowy

i
Zatgcznik 2 - Oswiadczenia Oferenta

dr hab. Radostaw Pacud
OP-C-446/03

RADCA PRAWNY

42-217 Czester* 3, 1, ki 42 lok, 1
tel. 34 350 i (2 vl en.d-3646




